
南校区教师公寓住宿申请表

	姓  名
	
	性  别
	

	联系电话
	
	类  别
	行政

	所属部门
	
	申请原因
	

	住宿起止日期
	申请住宿日期____年____月____日

退出住宿日期____年____月____日

共计____天____晚

	部门领导意见
	部门领导签名：               日期：

	住宿制度
	1、入住人员文明住宿，爱护室内设施并保持室内卫生清洁，如造成物品损坏或故意损坏教师公寓公共设施的行为，根据学校有关条例，进行相应的赔偿。

2、凡入住公寓的人员由后勤管理处统一分配房间，不得私自调换。

3、对未按约定时间办理退房的入住人员，记入住宿不守时人员名单，对三次（含三次）以上未按约定时间办理退房的住宿人员，每天按200元收取房费，从本人工资中扣除。

4、公寓住宿为宾馆式管理。房间内卫生由保洁人员按时整理，床单、被罩等物品，由保洁人员每人次更换、清洗、消毒。禁止将个人物品存放至公寓房间内，公寓服务人员不负责保管任何个人物品，一旦遗失报学校武装保卫处。

5、入住人员在住宿期间每人发放一把房间钥匙，不得随意转借，不得私自配制。在退房时将钥匙退回，如将房间钥匙丢失，按照10元/把赔偿。

6、入住人员在住宿结束后，禁止将个人物品锁于写字台抽屉或大衣柜内。

7、入住人员要爱护公物，严禁在墙壁上刻、凿、钉钉子等，不得自行拆装公寓内设施。

8、入住人员须自觉维护公共场所的环境卫生，禁止将剩饭剩菜等倒入洗手池内，以防堵塞下水道。

9、入住人员须加强安全防范和自我保护意识，禁止私接电源，注意防火、防盗。
本人已阅读教工楼住宿制度，并将严格遵守！  签名：


